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1. A konyvtar miikodésének személyi feltételei

e A tanévben a kdnyvtari munkafeladatokra fordithat6 heti munkaidd és beosztasanak
szabalyai

A koznevelési torvény az aldbbiakban szabalyozza a konyvtarostanar munkaidejének

Jsszetevoit:

Az 326/2013. (VI11. 30.) Korm. rendelet részletezi a pedagogusok (koztiik a
konyvtarostanarok) munkaidd-szabalyait:

e Teljes munkaidé: heti 40 ora.
o Kotott munkaidé: a teljes munkaidé 80%-a, azaz heti 32 ora, amelyet az
intézményvezetd beosztasa szerint kell teljesiteni. Ebbol:

o Neveléssel-oktatassal lekotott munkaidd: heti 25 6ra, ami a nyitvatartast, a
konyvtari 6rak megtartasat, konyvtarhasznalati foglalkozasokat és egyéb
tandrakhoz kapcsolodd munkat foglal magéaban.

o A fennmarad¢ id6t az allomany gondozasara, pedagogusok tdmogatasara, és
egyéb iskolai tevékenységekre kell forditani.

o Kotott munkaidoé tobbi része (heti 7 6ra):

o Az adllomanygyarapitassal, -nyilvantartassal és a konyvtar napi miikodésével
kapcsolatos feladatok (pl. konyvtari adminisztracio, katalégusok vezetése,
allomanyellendrzés stb.).

o Kapcsolattartas az iskolai kozosséggel (tanarok, didkok, sziilok).

e Szabad munkaidd: heti 8 6ra, amit a kdnyvtarostanar maga oszthat be (pl. szakmai
felkésziilés, kutatdbmunka, kapcsolattartas mas konyvtarakkal, tovabbképzés).

1. | Heti munkaideje 40 6ra | Munka tvk.
2. | Kotott munkaideje 32 6ra | 40 o6ra 80%-a
3. | Oktatassal-neveléssel lekotott munkaideje 25 ora | 40 ora 63%-a
4. | Konyvtari orainak szama (nyitvatartas mellett) 25 6ra | Mint a 3. sor
5. | A kotott munkaidd fennmarado része 7 ora | 32— 3. sor

6. | Konyvtari munka, kapcsolattartas (zarva tartas) 56ra | 5.s0r 70%-a
7. | Kapcsolatépités, beszerzés, pedagdgiai feladatok 2 6ra | 5.sor 30%-a
8. | A heti munkaid6 nem kotott része (iskolan kiviil) 8 6ra | 1.sor—2.sor
9. Munkaideje dsszetevoinek dsszege 40 6ra 2.+8. sor



e Heti nyitva tartés:
hétfo: 9.00-14.30
kedd: 8.00-14.30
szerda: 10.00-13.30
cslitortok: 9.00-13.30
péntek: 8.00-12.00

2. Az iskolai konyvtar szakmai munkdjanak tanévi feladatai
2.1 Kényvtar — pedagogiai feladatok
A konyvtar - pedagogia egyik altalanos célja, hogy a miivelddési

esélyegyenldség kialakitasaban részt vegyen, ahogy azt az IFLA és az UNESCO k6z6s
iskolai konyvtari nyilatkozata megfogalmazza: ,,Az iskolai konyvtar a tanulast segitd
szolgaltatasokat, konyveket és egyéb forrasokat biztosit, amelyek az iskolai kozosség
minden tagja szamara lehet6vé teszik, hogy kritikus gondolkoddkka, valamint
minden tipust és formaja informacidhordozé hatékony alkalmazo6iva valjanak."*

A fentiek alapjan konyvtarunk

. Segit a feladatok sikeres elvégzésében

. Biztositja az alapvetd informaciokat €s elképzeléseket, gondolatokat
. Fejleszti a tanulasi készségeket

. Fejleszti a képzelderdt

. Ennek kovetkezménye: felelds allampolgarra valas

Az iskolai konyvtar misszioja

. Tanulés segitése

. Szolgéltatasok, konyvek, egyéb forrasok biztositasa

. Kritikus gondolkodas

. Informécidk és informacidhordozok hatékony alkalmazasa

. Hozzaférés szélesebb konyvtari és informécids halozatokhoz

Iskolai konyvtarunk a konyvtari rendszer tagjaként a gyiijteményével és szolgaltatasaival
megfelel az oktatds — nevelés igényeinek, tovabba a mindenkor érvényes konyvtari jogszabaly

alapjan miikodik.

L A fenti nyilatkozatot az UNESCO Kézgytilése 1999 novemberében fogadta el.



2.1.1 Kényvtarhasznalatra nevelesi feladatok

minden tanuldban alakuljon ki pozitiv attitiid az olvasas a kdnyv, és konyvtar irant,
olvasova nevelés: fedezzék fel a tanuldk az olvasas 6romeét,

az egész ¢€leten at tartd tanulasra valo felkészités,

az informacios tarsadalom kihivasaira valo felkészités,

forrashasznalat etikai normainak elsajatittatasa, kovetkezetes alkalmaztatasa,

a forrasok komplex modon toérténd alkalmazésa

a konyvtarhasznalati tudas eszkdzjellegli beépitése a tanulok tantargyi képzésébe

az informdacios tarsadalom kivanalmainak megfeleld szemléletii és felkésziiltségi, a

modszereket és a kiilonboz6 technikakat ismer6 és alkalmazni tudo tanulok nevelése.

2.1.2 Konyvtarhasznalati oktatomunka tervezése

A konyvtarhasznalati 6rak litemezése a befogadé targyakban

Evfolyam: Magyar nyelv és | Informatika Egyéb
irodalom

l. 2 - igény szerint
1. 2 - 1gény szerint
1. 2 2 igény szerint
V. 2 2 igény szerint
V. 2 - igény szerint
VI. 2 - 1gény szerint
VII. 2 - 1gény szerint
VIII. 2 - 1gény szerint
IX. 1 - igény szerint
X. 1 igény szerint igény szerint
XI. igény szerint igény szerint igény szerint

A konyvtarhasznalatra épiilé szakorak szervezése
Kapcsolodas iskolai projektekhez, tevékenységekhez

Tanoéran kiviili tevékenységek konyvtari kapcsolodasa




2.1.3 Tervezett mérések
e Bemeneti mérések: A felso tagozatra belépo 5. évfolyam diagnosztikus mérése
A gimnaziumba belépd 9. évfolyam diagnosztikus mérése
e Kimeneti mérések: Szummativ mérés a 4., 8. évfolyamon

Modszer: (pl. kérddivek, online eszk6zok, feladatlapok)

2.1.4 Tehetséggondozas, felzarkoztatas

Tehetséggondozas tervezeése: (iitemezése a tabldazatban)

e versenyeken valo részvétel:
* Bod Péter Orszagos Konyvtarhasznalati verseny
Dr. Kovacs Pal Megyei Konyvtar ¢s Kozosségi Tér
konyvtarhasznalati versenye
Lengyel Alfréd prezentacids verseny
egyeb versenyek, (nem konyvtarhasznalati) felkésziilésének
segitése (pl. rejtvényfejtok, logikai, prezentacids, torténelmi...
e vers-, mesemondo verseny az alsé tagozat szamara,
e versmondo verseny a felsd tagozatosoknak €s a kozépiskolasoknak,
e Kkoltészet napi versenyek (rajz-, foto-, versird)
Felzarkoztatds formaja:
o egyéni fejlesztés igény szerint. pl. informatikai segitség nyljtas a prezentaciok

elkészitéséhez, tanuldsi nehézségekkel kiizdd tanulok szovegértésének segitése.. ..

2.2 Konyvtarszakmai feladatok
¢ Dokumentumok gondozasa (kdnyvtar-pedagdgiai program, konyvtari SZMSZ és
mellékletei, munkaterv, torlési jegyzékek)
e Adminisztracios feladatok, (folyoirat regisztracid, munkanaplé vezetése stb.)
o Allomanygyarapitas: konyvbeszerzés, bevételezés
e Allomanygondozas: folyamatos selejtezés, torlés az alloméanybol.
o Allomanyfeltaras
e Szolgaltatasok, tajékoztatas
e Szirén konyvtari program hasznalata

e Palyazatok figyelése



e Kapcsolattartas a varosi, megyei konyvtarral, iskolai konyvtarakkal

e Folyamatos 0nképzés, tovabbképzés, a konyvtari szakirodalomban valo tajékozodas

3. Targyi felszereltség (a konyvtarhasznalati ismeretek oktatasahoz és a konyvtari
szolgaltatdsokhoz sziikséges eszkdzok):

Az intézmény harmadik emeletén talalhatd szabadpolcos rendszeri, kutatasra, helyben
hasznalatra, konyvtari foglalkozasok tartasara alkalmas 140 m? alapteriileti helyiség, amely
audiovizualis eszkozokkel (digitalis tabla), internetes szamitogépes eszkozparkkal (7db
tanuléi gép, 2 db tandri gép) és online kataldgussal, elektronikus forrasok elérésének
biztositasaval rendelkezik. Ezen kiviil projektor, nyomtatd, fénymasolo, telefon all a tanulok

¢s a pedagogusok rendelkezésére.

4. Kozosségi rendezvények, kapcsolatok, kommunikdcio
o A kulturalis rendszer programjaihoz valo kapcsolodas:
- A Magyar Népmese Napja: iskolai mesevetélkedo tartasaval
- Orszagos Konyvtari Napok: varosi konyvtarhasznalati vetélkedon vald részvétel
- Magyar Nyelv Napja: ,,Nyelviinkben éliink” iskolai verseny irasbeli, szobeli
fordulgjanak lebonyolitdsanak segitsége
- Karacsonyi, Husvéti tinnepkorhoz kapcsolodas
- A Magyar Koltészet Napja rendezvénysorozata: kdzos versmondas, rendhagyo
irodalomora, foto-, rajz-, versir6 palyazatok
- ,,A versolvasds 6rome” varosi rendezvény
- ,Szavak szarnyan” iskolai versmondé verseny helyszinének biztositasa
- Az iskola legjobb olvasoja olvasasi versenyhez kapcsolodas
- Bot Péter Orszagos Konyvtarhasznalati Versenyen vald észvétel
o A konyvtar belsé és kiilsé kommunikacioja
Iskolan beliili kapcsolatok:

- iskola vezetésével

- munkako6zosség vezetokkel, elsdsorban a human munkak6zosséggel

- iskolaban tanité tanitokkal, tanarokkal

- iskola didkjaival

- a pedagdgiai munkat segitd alkalmazottakkal

Iskolan kiviil:



- Magyar Konyvtarosok Egyesiilete

- Konyvtaros Tanarok Egyesiilete

- Orszagos Pedagdgiai Muzeum és Konyvtar

- Tankonyvfeleldsok Barati Kore

- Dr. Kovacs Pal Megyei Konyvtar és K6zosségi Tér

- Széchenyi Istvan Egyetemi Konyvtar

- Gyori Iskolai konyvtarak

- Pedagogiai Oktatasi Kozpont

- Konyvtarellaté Nonprofit KFT.

5. Melléklet

5.1 Havi titemterv

, Konyvtarhasznalati Tanéran kiviili
Hoénap Allomany gondozasa
ismeretek, orak tevékenység
Augusztus | -Tankonyvosztés
megszervezese
-Konyvtari, tartés konyvek
bevételezése
-Eves munkaterv, tanmenet
készitése, modositasa
-Allomanygondozas
Szeptember | -Potrendelések felmérése -Versenyfelkészités: -Népmese Napja -
-Uj évfolyamok adatainak | késziil6dés a varosi iskolai meseiroverseny
beirdsa a Szirén rendszerbe. | konyvtarhasznalati hirdetése, lebonyolitasa
Olvaso6 nyilvantartasok vetélkedodre. 2-4. évfolyamon.
aktualizalasa.
-Uj olvasok tajékoztatasa.
-Konyvkdlcsonzés
lebonyolitasa.
Oktober -Allomanyrendezés. -Konyvtari ora 3-4. -Az Orszagos Konyvtari
-Statisztikali évfolyamon magyar Napokhoz valo
adatszolgaltatas elkészitése. | irodalombol. csatlakozas.




-Tart6s tankdnyvek
rendezése, nyilvantartas

vezetése.

-,,Hencidatol Boncidaig”
varosi mesevetélkedd
feladatlapjainak
kitoltése. (3. évfolyam)

November | -Adminisztracios feladatok. | -A Bot Péter orszagos Magyar Nyelv Napjahoz
-Allomanyrendezés. konyvtarhasznalati csatlakozas
-Torlési jegyzEek készitése a | versenyre valo késziilés
selejtezésre szant elkezdése. Tanulok
tankonyvekbdl, igazgatoi kivalasztasa, feladatok
jovahagyas. megoldasa.

-Konyvtari orak tartasa
az 5-6. évfolyamon
magyar irodalombol.

December | -Adminisztracios feladatok | Konyvtari informatika Unnepi késziilodés —
Sértilt, csonka példanyok, | orak tartasa 5-6. kézmiives foglalkozadsok:
gyljtékorbe nem ill6 ¢vfolyamon. Karacsonyi jatszohaz
dokumentumok folyamatos | -A Bot Péter orszagos
kivonasa. konyvtarhasznalati
-Jutalomkonyvek rendezése | versenyre valo késziilés.

a szocialisan raszorulo
tanuloknak.

Januar -Adminisztracios feladatok | Konyvtari informatika Bot Péter Orszagos
-Kolesonzések attekintése. | orak tartasa 3-4. Konyvtarhasznalati

évfolyamon. Verseny iskolai fordulgja
-A Bot Péter orszagos
konyvtarhasznalati
versenyre valo késziilés.
Februar -Adminisztracios feladatok | Konyvtari informatika »Szavak szarnyan” —

-Normativ tAmogatott
tanulok felmérése a

tankonyvrendeléshez.

orak tartasa 7-8.

évfolyamon.

versmondo verseny (1-8.
évf.)

-A Bot Péter orszagos
konyvtarhasznalati

versenyre megyei




forduloja.

Marcius -Adminisztraciés feladatok | Konyvtari 6rak tartdsa 2. | ,,A versolvasas 6réme”-
-Konyvtari rend évfolyamon varosi rendezvény a
attekintése, gondozasa. Konyvtari orak tartasa Zichy Palotaban
-Tankonyrendelés magyar irodalomhoz kozépiskolasok
elokészitése, adatok kapcsolddoan: 7-8. részvételévl.
attoltése, rogzitése. évfolyamon.

Aprilis -Adminisztracids feladatok | Konyvtari 6rdk tartdsa 1. | ,,Husvéti Jatszohaz”
-T4jékozodas a kovetkezd | évfolyamon, beiratkozas. | Koltészet Napja
évi tankonyvjegyzekrol. Konyvtari ordk tartdsa (rendhagy¢ irodalomora,
-Tankonyvrendelés magyar irodalomhoz versird és vers
lebonyolitasa. Pedagdgus kapcsolodoan: 9-10. illusztracid palyazat)
példanyok rendelése ¢vfolyamon. Lengyel Alfréd varosi
kiadoktol. honismereti versenyen

valo részvétel. 7-
8.évfolyam, gimnazium.

Maijus -Adminisztracids feladatok | Konyvtari informatika ,»Az iskola legjobb
-Ev végi jutalomkényvek orak tartasa a 9. olvas6ja” — olvasasi
rendezése. évfolyamon. verseny (1-4. évf.)
-Sziikséges modositasok -,,Hencidatol Boncidaig”
elvégzése a Kello feliiletén. | varosi 3. fordulos
- Fiktiv tanulok nevesitése. | mesevetélkedohoz

csatlakozas (3.
¢vfolyam)

Junius -Tartds tankonyvek Ev végi konyvtari orak
visszaszedése. tartasa — konyvajanlas

-Az éves kolcsonzés
lezarasa.
-Allomény rendezése,

torlés készitése.

nyarra: 1-6. évfolyamon.




